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Willkommen  
in der 

 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

Kindertagesstätte „Glockenspitze“ 

Leitung: Tobias Heidelbach 

Im Sportzentrum 1 

57610 Altenkirchen 

 

Tel: 02681/8787180 

Email: mail@kita-glockenspitze.de 
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Adresse 

Damit Sie für uns immer erreichbar sind;  benötigen wir stets Ihre aktuelle Adresse und 

Telefonnummern. Teilen Sie uns Änderungen bitte umgehend mit. 

 

Unsere Adresse: 

 

 

 

 

 

 

 

 Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht beginnt ab dem Moment, wenn Sie Ihr Kind dem pädagogischen  

Personal übergeben. Sobald das Kind von Ihnen abgeholt wird, endet diese.  

Bei Aktionen mit Eltern und Erzieher/innen obliegt die Aufsichtspflicht den Eltern.  

 

     Ausflüge 

Im Laufe des Kindergartenjahres finden immer wieder Spaziergänge und Ausflüge in die 

nähere Umgebung  oder  in die Stadt statt. Kurze Ausflüge werden auch spontan 

unternommen, ansonsten werden Sie von dem  Gruppenpersonal rechtzeitig informiert.  

 

 Außenspielgelände 

Unser großzügiges Außengelände lässt keine Wünsche offen und bietet den Kindern 

unterschiedliche Bewegungsmöglichkeiten. Um die Natur mit den wechselnden 

Jahreszeiten erleben zu können, steht den Kindern dieses bei Wind und Wetter, für  

Groß- und Kleingruppen zur Verfügung. Die Einbeziehung unseres Außenspielgeländes in 

den Tagesablauf ist, auch bei schlechtem Wetter, ein wichtiger Bestandteil unserer 

pädagogischen Arbeit.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kita Glockenspitze 

Tobias Heidelbach 

Im Sportzentrum 1 

 57610 Altenkirchen 
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Berliner Modell 

Die Eingewöhnungszeit für Ihr Kind erfolgt in Anlehnung an das „Berliner Modell“,  

 welches Ihnen in einem Aufnahmegespräch mit Ihrem Gruppenteam und anhand der 

 Krippenkonzeption erläutert wird. 

 

 Bildungseinrichtung 

 Wir verstehen unsere Kita als Bildungseinrichtung. Die Grundlage ist das 

 Kindertagesstätten-Gesetz von Rheinland- Pfalz mit dem eigenständigen  Erziehungs- ,

 Betreuungs- und Bildungsauftrag. 

 

Bildungsdokumentationen 

 Die Bildung der Kinder halten wir in Form von Fotos, Bildungs- und Lerngeschichten in 

 einem Portfolioordner fest. Die Bildungsdokumentation ist eine individuelle 

 Entwicklungsgeschichte Ihres Kindes, die Sie jederzeit einsehen können. Am Ende  

 der Kita-Zeit wird der Ordner Ihrem Kind übergeben. 

 

 Bücherei 

Die Bücherei ist jeden Montag von 8:00 Uhr bis 9:00 Uhr für Kinder und 

Eltern geöffnet. Nachdem die  Benutzerordnung unterschrieben wurde, erhalten  

die Kinder einen Bücherausweis und eine Büchertasche. Für eine Gebühr  

von 20 Cent pro Buch können maximal zwei Bücher für eine Woche ausgeliehen  

werden. 
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Bildungspartnerschaft mit Eltern 

 Für Ihr Kind stellt eine Erziehungs- und Bildungspartnerschaft zwischen dem  

 pädagogischen Personal und Ihnen als Eltern eine wichtige Entwicklungsbedingung  

 dar. Ihr Kind erlebt, dass Familie und Erzieher/innen  eine positive Einstellung  

 zueinander haben. Das Kind merkt, dass beide Seiten gleichermaßen an seinem  

Wohl interessiert sind. Die vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Ihnen als Eltern ist  

eine wesentliche Grundlage unserer pädagogischen Arbeit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Corona 
Der Begriff Corona hat unsere Arbeit in den letzten Jahren stark beeinflusst und wir gehen 

davon aus, dass wir auch weiterhin davon beeinflusst werden. Die Familien werden gebeten 

in der Hol- und Bringsituation eine Maske zu tragen und auf ausreichend Abstand zu achten. 

Auch das Personal hält sich an diese Vorgaben. Veranstaltungen und Elternaktionen 

werden nach den Vorgaben der aktuellen Coronabekämpfungsverordnung geplant und 

durchgeführt. 

 

Elterngespräche 

Neben den „Tür- und Angelgesprächen“ führen wir einmal jährlich mit Ihnen ein 

Entwicklungsgespräch durch. Bei sonstigem Gesprächsbedarf können Sie jederzeit  

einen Termin mit uns vereinbaren. 

 

Elternbeitrag 

Für Kinder im Alter von zwei bis sechs Jahren ist der Besuch der Kita  in Rheinland- Pfalz 

beitragsfrei.  

Der Kitabeitrag für Kinder im Alter von ein bis zwei Jahren wird nach dem Einkommen der 

Eltern berechnet und von der Kreisverwaltung festgelegt.  
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Elternausschuss 

Der Elternausschuss wird in einer Elternversammlung, zu Beginn des neuen Kitajahres,  

gewählt. Er hat die Aufgabe, den Träger und die Leitung der Kindertagesstätte zu  

beraten. Er gibt Anregungen für die Gestaltung und Organisation der Arbeit in der 

Kindertagesstätte und ist vor wesentlichen Entscheidungen zu hören. 

 

Europäisches Kindertagestätten-Obst-Programm 

Unsere Kita wird einmal in der Woche mit frischem Obst und Gemüse kostenlos aus  

dem europäischen Obstprogramm beliefert. Die Lebensmittel werden den Kindern  

täglich verzehrfertig angeboten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ferien/ Schließtage 

 Die Kita ist in den  Sommerferien Rheinland- Pfalz für drei Wochen und zwischen 

 Weihnachten  und Neujahr geschlossen. Diese Termine, sowie weitere Schließtage 

 (bewegliche  Ferientage, Konzeptionstage, Inventurtage) werden frühzeitig in einem 

 Elternbrief mitgeteilt. Für Kinder ab dem dritten Lebensjahr besteht im Bedarfsfall nach 

 Absprache mit der Leitung, die Betreuung in einer Partner Kita. 

 

Feste und Feiern 

 Feste beleben und verschönern den Alltag. Anlässe zum Feiern:  

 

 Geburtstag 

 Karneval 
 Ostern 

 Maifeier  

 Sei- Dabei Aktionen 
 Sommerfest 

 St. Martin 
 Nikolaus 

 Advent 
 Gruppennachmittag 

  
 Die Feste und Feiern finden gruppenintern und gruppenübergreifend, mit und  

ohne Eltern, statt.  
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 Freispiel 

 Im Freispiel hat Ihr Kind die Möglichkeit, Spielpartner, Material, Spielinhalt und  

die Zeitspanne frei zu wählen. In der Freispielphase wird Ihr Kind dazu angeregt, 

Eigeninitiative zu entwickeln und sich in Selbstständigkeit zu üben.  

 Zudem lernt es:  

 

 Kontakt zu anderen Kindern zu knüpfen und Freundschaften zu pflegen 

 sich und seine Interessen durchzusetzen  

 auch mal nachzugeben  

 Rücksichtnahme und Umgangsformen 

 Gruppen- und Spielregeln einzuhalten 

 sich an Neues heranzuwagen 

 Konflikte zu lösen und Misserfolge zu verarbeiten  

 Konzentration und Ausdauer zu trainieren 

 

 

 Fundsachen 

 Liegengebliebene Kleidungsstücke oder Spielsachen werden eine Zeit lang im 

 Eingangsbereich der Kindertagesstätte in einem Korb aufbewahrt. Bitte kontrollieren  

 Sie diesen bei Bedarf regelmäßig. Fundsachen, die länger liegenbleiben, nutzen wir als 

 Wechselkleidung für die Allgemeinheit oder entsorgen sie. 

 

 

Fotos  

 Einmal im Jahr besucht uns nach Vorankündigung der Kitafotograf. Der Kauf der 

 Fotomappen ist nicht verpflichtend.  

 Bei Veranstaltungen oder auch im Alltag der Kita werden Foto- und gelegentlich  

 Videoaufnahmen von Ihrem Kind erstellt. Die Fotos werden  zur Dokumentation, für 

 Zeitungsartikel oder zur Präsentation der Einrichtung im Internet verwendet. Sollten Sie  

 damit nicht einverstanden sein, teilen Sie uns dies bitte mit. 
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Geburtstag 

 Der Geburtstag Ihres Kindes wird durch eine kleine Feier hervorgehoben. Das  

 Geburtstagkind bringt für alle Kinder der Gruppe etwas zum Frühstück mit. Bitte  

 sprechen Sie den Termin und das Geburtstagsessen mit den Gruppenerziehern ab.  

 

 Gemeinsames Frühstück 

 Jeden Donnerstag  bereiten wir mit den Kindern ein gemeinsames  

 gesundes Frühstück zu. Die dafür benötigten Lebensmittel werden aus der  

Kitageldkasse finanziert. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Getränkeangebot 

 Wir bieten Ihrem Kind täglich in ausreichendem Maße Mineralwasser, Tee und  

 Apfelschorle an. Bitte geben Sie Ihrem Kind keine zusätzlichen Getränke mit in die Kita. 

 

Hausschuhe 

In unserem Haus tragen  die Erzieher/innen und die Kinder Hausschuhe. Wir bitten Sie  

darauf zu achten, dass Ihr Kind Hausschuhe in der Einrichtung hat. Kontrollieren Sie ab  

und zu, ob diese noch die entsprechende Schuhgröße haben. 

 

Hygiene im Haus 

Aus hygienischen Gründen bitten wir Sie darum, unsere Gruppen nicht mit Ihren 

Straßenschuhen zu betreten. Vor den Glastüren stehen Schuhüberzieher für Sie bereit. 

Gegebenenfalls können Sie den Bring- und Abholbereich mit Socken betreten. 

 

Informationen 

Anhand von Elternbriefen werden Ihnen regelmäßig Informationen mitgeteilt. Im 

Eingangsbereich und an den Tafeln vor den Gruppenräumen werden zusätzliche  

Informationen veröffentlicht. 

 

 

 



 
 7 

 

 

Kita isst besser  

Im Jahr 2013 hat die Kita Glockenspitze an der Coaching Initiative „Kita isst besser“ 

teilgenommen. Im Team ist es uns wichtig, die Kinder an eine gesunde und ausgewogene 

Ernährung heranzuführen. Das Frühstück Ihres Kindes sollte gesund und abwechslungsreich 

sein sowie umweltfreundlich verpackt werden. Anstelle von Süßigkeiten geben Sie Ihrem  

Kind bitte Rohkost, Naturjoghurt, ein belegtes Brot oder Müsli mit in die Kita. 

 

 

 

 

 

Kitageld 

Jeden Monat werden für Teilzeitkinder 6.00 Euro und für Ganztagskinder 8.00 Euro 

eingesammelt. Dieses Geld kann für ein halbes Jahr im Voraus bezahlt werden. Aus der 

Kasse werden Getränke, Lebensmittel, Geschenke und  kleine Anschaffungen finanziert.  

 

Kleidung 

In unserer Kita benötigt Ihr Kind bequeme Kleidung, die auch mal schmutzig werden darf. 

Jedes Kind sollte außerdem Gummistiefel, Matschhose, Regenjacke sowie Hausschuhe und 

Wechselwäsche (Unterwäsche, Strümpfe, Hose, T-Shirt, Pullover) in der Einrichtung haben. 

Wir bitten Sie, alle Kleidungsstücke mit Namen zu versehen. 

 

Konzeptionen 

Die Konzeption der Kita Glockenspitze und die Krippenkonzeption kann in der Bücherei 

ausgeliehen, oder für 5 Euro/ 2 Euro  erworben werden.  

 

 

Magischer Obstkorb 

 In  jeder Etage steht unser „magischer Obstkorb“, der auf freiwilliger Basis von den  

 Eltern mit Obst und Gemüse gefüllt wird. In den Gruppen werden die Lebensmittel 

 aufgeschnitten und den Kindern verzehrfertig angeboten. So können sich alle Kinder  

 täglich mit frischen, gesunden Nahrungsmitteln stärken. 
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Mittagessen 

 Alle Ganztagskinder bekommen in der Mensa ein warmes Mittagessen gereicht. 

 Die Krippenkinder essen  in ihren vertrauten Gruppen.  Das Essen wird von den  

 Westerwald-Werkstätten der Lebenshilfe e.V. aus Flammersfeld geliefert.  

 Die Abrechnung erfolgt monatlich über die Verbandsgemeinde Altenkirchen. 

  Einkommensschwache Familien können  eine Kostenbeteiligung beantragen.  

 Grundsätzlich bestellen wir für jedes Ganztagskind täglich das Mittagessen.  

 Sollte dies (z.B. durch Urlaub oder Krankheit) nicht benötigt werden, müssen Sie das 

 Essen am Tag zuvor bis 8:30 Uhr in der Gruppe abmelden.  

 

  

Meldepflichtige Krankheiten 

 Ansteckende Krankheiten müssen uns umgehend gemeldet werden. Achten Sie auf  

 die Infotafel im Eingangsbereich. Dort werden Sie auf ansteckende Krankheiten 

 hingewiesen. Bei meldepflichtigen  Erkrankungen darf Ihr Kind erst nach Vorlage eines 

 ärztlichen Attestes wieder die Kita besuchen.  
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Öffnungszeiten:  

         

          

     07.00      

 

 

 

 

 

 

Personal 

In unserer Kita arbeiten 23 Mitarbeiter/innen als pädagogisches Personal mit 

unterschiedlichem Stundenumfang. 

 Stellen: 

 Leitung 

 Gruppenleitung 

 Mitarbeiter 

 Zusatzkraft für geöffnete Gruppe und Krippe 

 Interkulturelle Fachkraft 

 Zusatzkraft für Ganztagskinderbetreuung 

 Zusatzkraft für verlängerte Öffnungszeiten 

 Fachkraft für Sprache (Bundesprogramm) 

 Sprachförderkraft (Landesprogramm) 

 Auszubildende 

 Mitarbeiter im Freiwilligen Sozialen Jahr 

 

 Hauswirtschaftskraft  

 Reinigerinnen 

 

 Mitarbeiter des Bauhofs der Verbandsgemeindeverwaltung Altenkirchen 

für Hausmeistertätigkeiten 

 

 Portfolio 

 Für die Gestaltung des Portfolioordners mit den dazugehörigen Materialien wie Fotos,  

 Klarsichthüllen usw. sammeln wir zu Beginn der Kita Zeit 8.00 Euro ein.  

 

Posthalter 

 Bitte  achten Sie auf die Posthalter neben den Gruppenräumen. Dort hinterlegen  

 wir für Sie Elternbriefe und Infopost. 

 

Rauchen 

 Innerhalb der Kita und auf dem gesamten Außengelände ist das Rauchen  

 nicht gestattet. 

 

Teilzeitkinder 

Montag bis Freitag : 

07:00 Uhr bis 14:00 Uhr 

 

Ganztagskinder 

 

Montag bis Freitag: 

07.00 Uhr bis 16.30 Uhr 
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 Ruhen 

 Ganztagskinder im Alter von zwei bis vier Jahren ruhen (oder schlafen) nach dem 

 Mittagessen auf ihren „eigenen“ Liegen. Bitte haben Sie Verständnis,  

 dass Kinder in dieser Zeit nur im Ausnahmefall abgeholt werden können. 

 

Sammelmappen 

Zu Beginn der Kita-Zeit erhält Ihr Kind eine Sammelmappe, in der wir Bilder und 

Bastelarbeiten  aufbewahren. Am Ende der Kita-Zeit bekommt  

Ihr Kind diese Sammelmappe mit nach Hause. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sei-  Dabei- Aktionen 

Die Kita Glockenspitze nimmt an dem Kita- Plus Programm  des Landes Rheinland- Pfalz 

teil. Unser Anliegen ist es, den Familien in ihrem sozialen Umfeld  in ungezwungener 

Atmosphäre „gemeinsame Zeit“ zu ermöglichen. Über anstehende Aktionen werden Sie 

durch Einladungen informiert. 

 

Spielzeug von zu Hause 

Für Spielzeuge und Stofftiere, die von zu Hause mitgebracht werden, sind die Kinder  

 selbst verantwortlich. Die Kita übernimmt keine Haftung. 

 

Sprach- Kita 

Die Kita Glockenspitze nimmt an dem Bundesprogramm Sprach- Kita „Weil Sprache der 

Schlüssel zur Welt ist“ teil. Wir werden dabei durch eine zusätzliche Fachkraft für Sprache 

unterstützt. Ihre Aufgabe ist es, die pädagogischen Fachkräfte der Kita in der 

Weiterentwicklung der alltagsintegrierten sprachlichen Bildung zu begleiten. Weitere 

Schwerpunkte sind die Zusammenarbeit mit Familien und die Inklusion. 

 

  

 

 

 

 

 

 



 
 11 

 

 

Sonnenschutz 

 Bringen Sie Ihr Kind in den Sommermonaten eingecremt und mit einer Kopfbedeckung  

in die Kita. 

 

Süßigkeiten 

 Wir wollen die Kinder an eine gesunde und vitaminreiche Ernährung  heran führen.  

Bitte geben Sie Ihrem Kind keine Süßigkeiten mit in die Kita. 

 

Team 

Jeden Dienstagnachmittag trifft sich das pädagogische Personal zu einer Teamsitzung.  

Themen: 

 Informationsweitergabe der Leiterin 

 Situation in den Gruppen 

 Fallbesprechungen 

 Planung der pädagogischen Arbeit 

 Planung von Festen und Feiern 

 Konzeptionsentwicklung 

 

Träger  

 

 

 
 

Turnen 

Für die wöchentliche Turnstunde benötigen die Kinder einen Turnbeutel, in dem  

sich eine Turnhose und ein T-Shirt befinden sollen. Aus gesundheitlichen Gründen  

turnen wir barfuß. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Verbandsgemeinde Altenkirchen 

Rathausstraße 13 

57610 Altenkirchen 

 

Ansprechpartner: Fachbereichsleiter 

Herr Sascha Koch 

Telefon: 02681 85289 
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Wickelkinder 

Die persönlichen Pflegeutensilien und Wechselkleidung für die „Wickelkinder“  

werden in separaten Fächern im Wickelraum aufbewahrt. Bitte achten Sie darauf, dass 

Ihr Kind mit allen nötigen Sachen ständig versorgt ist (siehe Konzept für Krippenkinder). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zecke 

Grundsätzlich versuchen wir in dem Fall, dass wir eine Zecke bei Ihrem Kind entdecken,  

Sie telefonisch zu erreichen, um weitere Vorgehensweisen mit Ihnen abzusprechen. 

Entweder holen Sie Ihr Kind ab oder wir entfernen die Zecke. 

 

Zum Schluss  

Wir wünschen Ihnen und Ihrem Kind eine schöne und erlebnisreiche Zeit in unserer 

Kindertagesstätte. Sollten noch Fragen unbeantwortet sein, sprechen Sie uns bitte an. 

 

 

          Ihr Glockenspitzenteam 


